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Samodzielny Publiczny Wielospecjalistyczny
Zaktad Cpieki Zdrowotnej w Stargardzie
ul. Wojska Polskiego 27, 73-110 Stargard

wojewddztwo zachodniopomorskie

SAMODZIELNY PURLICZNY
WLELOSPECJALISTYCZNY
ZAKLAD GPIEK] ZDROWOTNES W STARGARIVZIE

Stargard, dnia 11.01.2022r.

Zapytanie ofertowe nr 1/Z0 /2022

prowadzone w formie elektronicznej poprzez publikacje na stronie internetowej Zamawiajacego

https://zozstargard.pl/category/zamowienia-publiczne-/ oraz za posrednictwem  poczty

elektronicznej pod adresem e-mail: przetargi@zozstargard.pl oraz zapytania@zozstargard.pl

Postgpowanie nie podlega ustawie 3 dnia 11.09.2019r. Prawo  samdwier publicznych  (zwanej  dalef  Pp).
— podstawa prawna: : art. 2 ust 1 pkt 1 Pzp.

- Przedmiot zapytania (nazwa):
Dostawa artykutéw papierniczych i biutowych na potrzeby SPWZOZ 'w Stargardzie w okresie

12 miesiecy.

1. Nazwa i adres Zamawiajzcego

Samodzielny Publiczny Wielospecjalistyczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Stargardzie
ul. Wojska Polskiego 27, 73-110 Stargard, tel. 91-578-92-22
REGON 000304562 NIP 854-19-38-710
Postepowanie prowadzi: Dzial Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia, ul. Wojska Polskiego 27
pok. 001, 73-110 Stargard |

Strona internetowa postepowania: https:// zozstargard.pl/category/zamowienia-publiczne-2021/

Stuzbowy e-mail do korespondencji: preetargi@zozstargard.pl, zapvtania@zozstaroard.ol.

Godziny pracy: 7:25 — 15:00 od poniedziatku do pigtku.

- 2. Opis przedmiotu zaméwienia i kod CPV

Przedmiotem zaméwienia jest sprzedaz i sukcesywne dostawy artykuléw papierniczych i biurowych

na potrzeby SPWZOZ w Stargardzie w okresie 12 miesiecy

1. Kod CPV:
30190000 — 7 — ré7ne sprzety i artykuly biurowe
30192000 — 1 — wyroby biurowe
30192800 — 9 — etykiety samoprzylepne
30199000 — 0 — papeteria i inne wyroby
30192100 - 2 — gumki
30193000 — 8 — organizatory i akcesoria
30192500 — 6 — oktadki przezroczyste
30192900 — 0 — przybory do korygowania

( —



10.

11.
12

13.

Samodzielny Publiczny Wielospecjalistyczny
3 Zakiad Opieki Zdrowotnej w Stargardzie
ar— ul. Wojska Polskiego 27, 73-110 Stargard

Ykt wojewddztwo zachodniopomorskie

ZAKLAD OPLER] ZDROWO TNES W STARGARIZIR

30195000 — 2 — tablice

. Przedmiot zaméwienia musi by¢ fabrycznie nowy, dobrej jakoéci, dopuszczony do obrotu i uzywania

na terenie Polski. .
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czegsciowych na wybrana/wybrane czedci zaméwienia.
Realizacja przedmiotu zaméwienia dokonywana bedzie partiami na podstawie zaméwient skladanych
telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej. W przypadku zaméwienia telefonicznego bedzie
ono niezwlocznie potwierdzone za posrednictwem poczty elektronicznej.
Odbi6r kazdorazowej partii zaméwienia poprzedzony zostanie badaniem iloéciowym i watto§ciowym
na podstawie dostarczonego przez Wykonawce druku WZ, przeprowadzonym przez upowaznionego
pracownika Zamawiajacego.
Ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy beda stale w trakcie trwania umowy.
Cena brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty niezbedne do poniesienia dla terminowego
i prawidlowegcl) Wykoﬁania ustugi bez, ktorych realizacja nie Ibyiaby mozliwa, w tym m.in. koszt
transpotrtu.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$ci powierzenia czeéci lub catoéci zaméwienia podwykonawcom.
Miejscem wykonania zaméwienia jest Samodzielny Publiczny Wielospecjalistyczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w, Stargardzie, ul. Wojska Polskiego 27, 73-110 Stargard oraz ul. Staszica 16, 73-110
Stargard. I ‘
Towar dostarczany bedzie do Dzialu Zaméwied Publicznych i Zaopatrzenia SPWZOZ
w Stargardzie, ul. Wojska Polskiego 27, 73-110 Stargard, w terminie 3 dni roboczych
(tj. od poniedziatku do piatku z wyjatkiem przypadajacych w tym terminie dni ustawowo wolnych od
pracy) od daty zlozenia zaméwienia przez Zamawiajacego. |
Dostawy realizowane beda w godzinach od 8.00 do 14.00.
Osobami upowaznionymi do odbiotu i rozliczenia iloci towaru jest Pracownik Dziatu Zaméwiess
Publicznych i Zaopatrzenia lub inna osoba wyznaczona przez Zamawiajacego.
Z wybranym Wykonax‘vcac zostahie zawarta umowa na realizacj; zamowienia wg wzoru stanowigcego

Zalgezniknr 3 do zapytania ofertowego.

3. Szczegofowy opis czesci zamowienia

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia w odniesieniu do poszczegdlnych czeéci zaméwienia

zawiera Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego (F ormularz asortymentowo - cenowy).

Wszelkie miejsca w opisie przedmiotu zaméwienia, gdzie zostaly wskazane znaki towarowe, patenty

lub pochodzenie nalezy rozumie¢, ze dopuszcza si¢ sktadanie ofert réwnowasnych:

1) we wszystkich przypadkach, w ktérych ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia wskazano
pochodzenie materiatéw 1 urzadzess dopuszcza sie stosowania materiatéw i urzadzed
réwnowaznych, tj. wszelkie wymienione z nazwy materialy i urzadzenia uiyte w przekazanej przez -

Zamawiajacego dokumentacji stuzg okresleniu standardu i moga by¢ zastapione innymi materiatami
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o nie gorszych parametrach technicznych, uzytkowych, jako$ciowych, |funkcjonalnych i walorach
estetycznych, przy uwzglednieniu prawidtowej wspolpracy z pozostalymi materiatami .

2) w sytuacji, jesli Zamawiajacy wskazuje w dokumentacji postepowania znaki towarowe, patenty lub
pochodzenie, Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie rozwiazati rébwnowaznych,

3) ilekro¢ w tresci niniejszym zapytaniu ofertowym lub w zalacznikach do niego, Zamawiajacy
powoluje si¢ na jakiekolwiek 'normy, atesty, certyfikaty, Wykonawca moze wykorzystaé normy,

atesty lub certyfikaty w stosunku do nich réwnowazne.

4. Warunki realizacji zamowienia

1. Termin realizacji umowy: 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.

2. Termin wykonania zamdéwienia: nie dluzszy niz 3 dni, zgodnie z deklaracja zlozona w ofercie
stanowiacej Zatgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Szczegblowe warunki realizacji przedmiotu zaméwienia zawiera umowa, ktérej wzdr stanowi
Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego. ‘ |

4. Termin platnoéci: 60 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo

wystawionej faktury.

5. Warunlki udziatu Wykonawcy w realizacji zamdwienia

1. Artykuly musza by¢ dostarczane w ‘oryginainych 1 nieuszkodzonych opakowlaniacl!q.

2. Ilo§¢ asortymentu bedzie wynikaé z biezacego i faktycznego zapotrzebowania Zamawiajacego. Ilo$ci
podane w formularzu cenowym sz szacunkowe i moga ulec zmniejszeniu lub zwickszeniu w
poszczegolnych pozycjach Zatycznika nr 2 do zapytania ofertowego o 20%.

3. Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw finansowych spowodowanych zmniejszeniem iloéci
i wartosci dostaw.

4. Zakup i dostawa asortymentu odbywaé si¢ bedzie na podstawie dyspozycji Zamawiajacego,
zgloszonych na piSmie, droga elektroniczng, W przypadku zaméwienia telefonicznego bedzie ono
niezwlocznie potwierdzone za posrednictwem poczty elektronicznej.

5. Cuzas realizacji dostaw poszczegdlnych zaméwiedl nie powinien przekroczyié 3 dni i:oboczych od daty
zlozenia zméwienia.

6. Dostawa  obejmuje  zaladunek, transport i rozladunek  dostarczonych artykuléow
do SPWZOZ w Stargardzie, do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego.

7. Koszty i ryzyko transportu ponosi Wykonawca. _

8. W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego rodzajowo z warunkami zaméwienia lub
dostarczenia wadliwego towaru, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna byé

zrealizowana w ciagu 3 dni roboczych od daty zgloszenia.
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9. Wykonawca zobowiazany jest wymienié niezgodny rodzajowo lub wadliwy towar na nowy, zgodny .
z formularzem cenowym, wolhym od wad.
10.Ceny produktéw w okresie trwania umowy nie moga ulec zmianie, w stosunku
do wskazanych w ofercu: cenowej. Ceny jednostkowe w ofercie powmny uwzglednia¢ réwniez koszty
zatadunku, transportu i rozladunlm w siedzibie Zamawiajacego.
11. W celu realizacji zamoéwienia Wykonawca musi spetnic¢ nastgpujace warunki:
a) wykona¢ co najmniej 2 dostawy asortymentu objetego przedmiotem zapytania ofertowego,
b) minimalna wartos¢ brutto wykonanych dostaw wymaganych przez Zamawiajacego nie mniejsza
niz 10 tys. zlotych,,
c) nalezy dolaczyc déwiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy fakt nalezytego wykonania
dostawy.

12. Spelnienie warunku odbedzie si¢ poprzez:
a) wypelnienie i podpisanie wykazu stanowiacego Zafacznika nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego, 3 |
b) dolaczenie do oferty potwierdzenia wykonania co najmniej 2 dostaw — o$wiadczenie badz inny
dokument potwierdzajace fakt nalezytego wykonania wykazanych dostawy. Minimalna wartosci
brutto wykonanych dostaw wymaganych przez Zamawiajacego nie mniejsza niz 10 tys. zlotych.
c) zalaczenie do oferty kopii odpisu z whasciwego rejestru z dzialalnoéci gospodarczej,
d) podpisanie olsiwiadt.:zeﬁ, o ktérych mowa w Zalgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
13. W przypadku korzystania z zasobéw innych oséb, nalezy wskazaé z jakich zasobéw Wykonawca
zamierza korzystaé, do realizacji jakiej czeSci zamowienia oraz na jakich zasadach zostaly

udostepnione Wykonawcy ww. zasoby.

6. Opis ktyteriéuir, ktégmlu' Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wybotze oferty

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowal nastepujacymi kryteriami:

1) Cena —waga 60%,
2) Termin wykonania zaméwienia — waga 40%
Max. ilos¢ punktow jaka
. Waga J L
Kryterium itryeeium moze uzyskaé oferta za dane
kryterium
1. Cena j 60% ! 60 pkt
2. Termin realizacji zaméwienia
(nie dhuzszy niz 3 dni ) 40% 40 pkt

1) Cena — waga 60%

*niewlasciwe skreslié
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— Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawce musi obejmowaé wszystkie koszty zwiazane
z realizacja zamOwienia oraz bedzie ceny ofertows z uwzglednieniem naleznego podatku
VAT wedlug stawki obowiazujacej Wykonawece, zgodnej z aktualnym stanem prawnym
na dzien wyznaczony na zlozenie ofert.

— Obliczanie ceny odbywic': si¢ bedzie wedtug wzoru:

Cena oferty najnizsze]
Liczba punktéw oferty badanej = x 60% pkt x 100 = liczba punktéw za
Cena oferty badanej kryterium cena

— Cena oprécz podatku VAT zawieraé musi wszelkiego rodzaju oplaty i koszty zwiazane
z realizacja zaméwienia, w tym: koszty dostawy i ubezpieczenia, wszystkie rabaty, upusty
iinne jezeli wystepuja,

— Cena musi byé¢ podana w zlotych polskich z doktadnoscig do drugiego miejsca
po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglenia.

2) Termin realizacji zaméwienia (nie dhuzszy niz 3 dni) — waga 40%
— do2dni —40 pkt
— do3dni —0pkt
Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny

i terminu realizacji zaméwienia.

- W przypadku wystapienia w ofercie bledéw rachunkowych/obliczeniowych Zamawiajacy dokona ich

poprawy, na co Wykonawca wyraza zgode.

W' przypadku kiedy iloé¢ uzyskanych punktéw przez dwie lub wigcej ofert bedzie taka sama,
Zamawiajacy dokona wyboru oferty i uzna za najkorzystniejsza — oferte z najnizsza cena, a jezeli
zostang zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcl:éw, ktérzy zlozyli te oferty

do zlozenia ofert dodatkowych.

- Termin zwigzania ofertg

1.
2

Termin zwigzania ofetty wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

. . . » | . " . ! . i i
Bieg terminu zwizzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

7. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.
2

Oferte nalezy zlozy¢ na adres e-mail: przetargi(@zozstargard.pl do dnia 17.01.2022r. do godz. 10.00
Otwatcie ofert nastapi w dniu 17.01.2022r, o godz. 10.10. '

8. Instrukcja skiadania ofert

i

Zgloszenie do postepowania wymaga przeslania na adres e-mail: przetargi@zozstargard.pl, we
wskazanym w pkt 7 terminie oferty wraz z zalacznikami w postaci elektronicznej (podpisanej

*niewlasciwe skredli¢ r
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w formie pdf lub opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym).

Na oferte skladaja sie:

1) wypelniona i podpisana OFERTA — oswiadczenie Wykonawcy, ktdry nalezy sporzadzic
wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, badZ zgodnie z jego trescia.

a) Wykonawca nie powinien dokonywaé zadnych istotnych zmian (merytorycznych) we wzorze
oferty, optacowanym przez Zamawiajacego. OFERTE — oéwiadczenie Wykonawcy — dolacza
jako zalacznik podpisany przez osoby umocowane (wymienione w dokumentach rejestracyjnych
np. KRS lub CEiIDG). W przypadku dzialania Wykonawcy przez pelnomocnikéw nalezy
dotaczy¢ do oferty stosowne pelnomocnictwo.

b) Niezastosowanie wzoru okreslonego w Zafgczniku nril nie spowoduje odrzucenia oferty, '
jednakze Zamawiajacy wymaga, zeby w zlozonej ofercie znalazly si¢ wszystkie o$wiadczenia
zawarte we wzorze oferty.

2) inne dokumenty wymagane prze Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym potwierdzajace spelnianie
przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu (o ile dotyczy).

Zamawiajacy nie wyﬂ:taga odrecznego podpisania Formularza oferty wraz z zalacznikami w

ptzypadku opatrzenia dokumentéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina wplynigcia oferty na adres e-mailowy

Zamawiajacego przetargi(@zozstargard.pl

Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wycofaé zlozona przez siebie oferte

poprzez przestanie do Zamawiajacego e-mailem pisma (podpisanego skanu w formie pdf

lub opatrzonego kwalifikowalnym podpisem elektronicznym) z informacja o wycofaniu zlozonej

oferty. Pismo Wykonawcy powinno by¢ podpisane przez upowaznione osoby. Oferta podlegajaca

wycofaniu na wniosek Wykonawcy zostanie usunieta i nie bedzie podlegata ocenie.

Oferty, ktére wplyna po uplywie terminu skiadania ofert nie beda podlega¢ ocenie. Wykonawca .

ottzyma e-mailem informacje zwrotna od Zamawiajacego, ze oferta wplyneta po terminie

i nie bedzie podlegac ocenie.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wigcej niz

jednej oferty, wszystkie oferty zostana odrzucone.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenie oferty w formie pisemne;j.

Informacjfe © sposobie porozumiewania sig Zamawiajagcego z  Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczer Iub dokumentéw, a takie wskazanie osob uprawnionych

do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1

2,

Wszelkie informacje, dokumenty, oswiadczenia, ktére Zamawiajacy zobowigzany jest umieszczac beda
publikowane na stronie internetowej postgpowania pod adresem

https:/ /zozstatgard.pl/category/zamowienia-publiczne-2021/.

Wszelkie informacje Zamawiajacy przekazuje za posrednictwem strony internetowej postgpowania.

*niewlasciwe skreslic
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Mozliwe jest takze dodatkowo przekazywanie Wykonawcy informacji za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski oraz informagje, przekazywane przez Wykonawce odbywaja sie
za postednictwem poczty ' elektronicznej pod adresem e-mail: przetargi@zozstargard.pl. W tytule
wiadomosci Wykonawca podaje numer referencyjny sprawy (zapytania ofertowego), ktorej ona dotyczy.
Oswiadczenia, wnioski lub informacje, ktére wplyna do Zamawiajacego, uwaza sie za dokumenty
ztozone w terminie, jesli ich czytelna treéé dotrze do Zamawiajacego przed uplywem tego terminu.

Za date i godzing wplywu oséwiadczen, wnioskéw oraz informacji przekazywanym na adres e-mail
Zamawiajacego przyjmuje sie  date i godzing dostarczenia wiadomosci na adres e-mail
przetargi(@zozstargard.pl.

Wykonawca moze zwrécié¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Wniosek
naleZy  przestaé za  posérednictwem poczty  elektronicznej  zapytania@zozstargard.pl.
W tytule wiadomoéci Wykonawca podaje numer referencyjny sprawy (zapytania ofertowego), ktérej
ona dotyczy.

Zamawiajacy udzieli wyjasniefi niezwlocznie z zastrzezeniem zapiséw ust. 10 pkt 2) zapytania
ofertowego.

Tres¢ pytari (bez ujawniania Zrédla zapytania) wraz z wyja$nieniami, bad informacje o dokonaniu

modyfikacji zapytania ofertowego, Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej postepowania .

Uprawnieni do kontaktéw z Wykonawcami:

® w sprawach merytorycznych p. Malgorzata Stepien — Referent w Dziale Zaméwien Publicznych i

Zaopatrzenia, Tel. 091 57 89 221

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

o

U S S

11

zmiany terminu sktadania ofert,

nie udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawcéw,

zmiany tresci zapytania ofertowego,

poptawienia oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w ofercie,

wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasniefi dotyczacych tresci zlozonej oferty,

uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem wyznaczonym na
skladanie ofert. ‘

Zamawiajacy nie przewiduje

*niewlasciwe skreélié
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3. zaliczek dla Wykonawcow,

4. prowadzenia rorliczets W walutach obcych.

12. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

1. Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracowmcy Zamawiajacego oraz lub

podmioty uprawnione fia podstawie przepiséw prawa.

2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO stanowi Zatacznik nt 5 do zapytania ofertowego.

13. Rozstrzygnigcie postgpowania

1. Post@powanie'ofertowé zostanie rozstrzygniete niezwiocznie po otwarciu ofert.

2. Protoké! z wyboru Wykonawey badz Protokét z uniewaznienia postgpowania zostanie zamieszczony
na stronie internetowej postgpowania 1 w try:bie okreslonym w pkt. 8 niniejszego zapytania
ofertowego.

3 Z wybranym Wykonawcq zaméwienia zostanie zawarta umowa wedlug wzoru stanowiacego

Zatgcznik nt 3 do mme]szego zapytania ofertowego.

14, Zatycznild:

Integralng czes¢ zapytania ofertowego stanowia zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Wzo6r Formularza OFERTY (o$wiadczenie Wykonawcy)
Zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo - cenowy

Zatacznik nr 3 — Wzor Umowy

Zalacznik nr 4 — Wykaz wykonanych dostaw

Zatacznik nr 5 — Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

Zatwierdzam
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